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1. INTRODUCCIÓN



 

 

Elaborado por: Diego Anfer Pérez Mendoza  Página | 1 

UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS 

www.une.edu.pe 

En el marco del fortalecimiento de la enseñanza apoyada por tecnologías digitales, la 

plataforma Moodle se ha convertido en el aula virtual institucional de nuestra universidad, 

ofreciendo a los docentes un entorno flexible, seguro y eficiente para la gestión de sus 

asignaturas. Moodle no solo permite organizar contenidos, actividades y evaluaciones, sino 

que también fomenta la participación activa del estudiante, la comunicación efectiva y el 

seguimiento personalizado del aprendizaje. 

Esta Guía Moodle para estudiantes de la UNE EGyV ha sido elaborada con el propósito de 

brindar una orientación práctica y sistemática sobre el uso de la plataforma, en línea con los 

estándares institucionales y las buenas prácticas pedagógicas en entornos virtuales. Su 

contenido está estructurado para acompañar al alumno en cada etapa de la experiencia 

educativa: desde el ingreso al aula virtual y la configuración básica del curso, hasta el acceso 

a los recursos y actividades interactivas, el uso de herramientas de aprendizaje y la 

evaluación del desempeño estudiantil. 

El documento está dirigido tanto a estudiantes que se inician en el uso de Moodle como a 

aquellos que buscan optimizar y diversificar sus estrategias de aprendizaje virtual. A través 

de explicaciones claras, ejemplos ilustrativos y recomendaciones técnicas, esta guía se 

convierte en un recurso de consulta permanente para apoyar la innovación educativa y 

contribuir a una experiencia de aprendizaje más inclusiva, significativa y alineada con los 

objetivos académicos de nuestra institución. 

Nuestra universidad reafirma así su compromiso con una educación superior de calidad, 

integrando soluciones tecnológicas que potencien la labor docente y garanticen una 

formación pertinente, actualizada y centrada en el estudiante.  



2. INGRESO AL SISTEMA
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Para iniciar el proceso ingrese a la página web de la UNE: 

https://www.une.edu.pe/uneweb/ 

Dentro de la página buscar y seleccionar la opción AULA VIRTUAL. 

 

A continuación, visualizará lo siguiente, seleccionar AULA VIRTUAL PREGRADO. 

 

(1) Acceso al aula virtual de pregrado 

(2) Pasos para solicitar su Correo Institucional 

(3) Pasos para solicitar su acceso al wifi de la UNE 
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Se mostrará un cuadro con una serie de indicaciones que se aconseja seguir. Además, 

encontrará el acceso a los manuales de usuario y tutoriales. Seleccionar CERRAR. 

 

En la siguiente pantalla, seleccionar la opción ACCEDER. 
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Se mostrará la pantalla de inicio de sesión, ingresar su NOMBRE DE USUARIO y 

CONTRASEÑA en los campos correspondientes, seleccionar ACCEDER. 

 

(1) NOMBRE DE USUARIO: Es su código de estudiante. 

(2) CONTRASEÑA: Por defecto es su código de estudiante. 

Se recomienda leer detenidamente la sección INFORMACIÓN IMPORTANTE y cambiar su 

contraseña luego del primer inicio de sesión. 

A continuación, la plataforma mostrará los cursos en los que se encuentra matriculado.  

(1) 

(2) 
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(1) Encabezado de la página. 

(2) Menú principal de la plataforma. 

(3) Sección de cursos matriculados. 

(4) Filtros para búsqueda de cursos. 

Para cerrar su sesión, deberá presionar el logo con sus iniciales, se abrirá un pequeño menú 

con múltiples opciones. Seleccionar la opción CERRAR SESIÓN. 

 

  

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 



3. CAMBIAR CONTRASEÑA
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Por seguridad se recomienda cambiar su contraseña luego del primer inicio de sesión. A 

continuación, se detallan los pasos para realizar dicha configuración. 

Seleccionar el logo con sus iniciales, se abrirá un pequeño menú con múltiples opciones. 

Seleccionar la opción PREFERENCIAS. 

 

Visualizará la siguiente pantalla, seleccionar CAMBIAR CONTRASEÑA. 

 

Se mostrará la siguiente pantalla donde debe ingresar los campos requeridos. 
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(1) Ingresar la contraseña actual, por defecto es su código de alumno. 

(2) Digitar una nueva contraseña. Debe tener al menos una letra mayúscula, minúscula, 

un número y un carácter especial. 

(3) Confirmar la nueva contraseña creada. 

Completar los campos solicitados y seleccionar la opción GUARDAR CAMBIOS. 

 

Para regresar a la pantalla de inicio seleccionar la opción ÁREA PERSONAL del menú 

superior.  

(2) 

(1) 

(3) 
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Será redirigido a la página de inicio. 

 

  



4. CONTENIDO DEL CURSO
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A continuación, se explica como acceder al contenido de sus cursos, donde encontrará 

recursos (archivos, imágenes, videos, enlaces, etc.) o actividades (tareas, foros, 

cuestionarios, etc.) publicadas por su docente. 

Seleccionar un curso para ver su contenido 

 

Visualizará la siguiente pantalla. 

 

(1) Menú del curso 

(2) Contenido de la pestaña seleccionada 

(1) 

(2) 
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Por defecto estará seleccionada la pestaña CURSO. Podrá ver todo el contenido del curso 

publicado por su docente desplegando cada sección. 

 

En la pestaña PARTICIPANTES podrá visualizar la lista de personas con las que comparte 

el curso en cuestión. 

 

En la pestaña CALIFICACIONES observará las notas que ha obtenido en sus tareas y/o 

evaluaciones desarrolladas en el aula virtual. 
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En la pestaña COMPETENCIAS visualizará las competencias del curso seleccionado. 

 

Puede volver al listado de sus cursos seleccionando la opción MIS CURSOS del menú 

principal. 

Actividad 

desarrollada 

Puntuación 

obtenida 
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5. ACCESO A RECURSOS



 

 

Elaborado por: Diego Anfer Pérez Mendoza  Página | 13 

UNIDAD DE DESARROLLO DE SISTEMAS 

www.une.edu.pe 

Los recursos son elementos que proporcionan información fija o de consulta a los estudiantes. 

No requieren interacción activa, sino que están destinados a la lectura, visualización o 

descarga. 

Para acceder a los recursos subidos por su docente, primero deberá seleccionar el curso 

correspondiente. 

 

A continuación, seleccionar el ícono “>” de una sección para desplegar su contenido. 
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Los recursos más comunes que podrá encontrar en el aula virtual son: 

5.1. ARCHIVO.  

Pueden ser de formato PDF, WORD, EXCEL, PPT. Bastará darle click al nombre para que el 

archivo se descargue y pueda visualizarlo. 

 

5.2. IMAGEN. 

Las imágenes podrá visualizarlas sin necesidad de descargarlas, en caso su docente haya 

publicado una imagen mediante un link, deberá acceder al enlace para visualizarla. 
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5.3. VIDEO. 

Los videos también podrán ser visualizados en la plataforma sin necesidad de descargarlos. 

Solo debe presionar el botón play. 

 

5.4. CARPETA. 

Las carpetas son una forma de organizar la información del curso. En caso que su docente 

cree una, solo deberá seleccionarla para ver su contenido. 
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Si lo desea puede descargar la carpeta completa. 

 

  



6. ACCESO A ACTIVIDADES
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Para acceder a las actividades publicadas por su docente, primero deberá seleccionar el 

curso correspondiente. 

 

A continuación, desplegar la sección donde se encuentra publicada la actividad. 
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Las actividades más comunes que podrá encontrarse en el aula virtual son: 

6.1. TAREA. 

Para acceder a una tarea solo deberá seleccionarla. 

 

A continuación, visualizará detalles de la tarea como la fecha de apertura y cierre, el tiempo 

que le queda restante y la opción de AGREGAR ENTREGA. 

Para enviar su tarea, seleccionar el botón AGREGAR ENTREGA. 
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Seleccionar el botón “+” o arrastrar y soltar el archivo en el área delimitada por líneas 

discontinuas. 

 

Si elije el botón “+”, se mostrará el siguiente cuadro. Seleccionar SUBIR UN ARCHIVO del 

menú izquierdo, y posteriormente SELECCIONAR UN ARCHIVO. 
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En el siguiente cuadro deberá ubicar el archivo que desea publicar como tarea, luego 

seleccionar el botón ABRIR. 

 

Verificar que su archivo se cargó correctamente. Seleccionar SUBIR ESTE ARCHIVO para 

cargarlo en el aula virtual. 
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Verificar y seleccionar la opción GUARDAR CAMBIOS. 

 

A continuación, visualizará el estado de su entrega. 
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Podrá realizar cambios en su entrega si su docente así lo permite, para ello deberá 

seleccionar el botón EDITAR ENTREGA. 

 

Si lo desea, también puede eliminar la entrega. Para ello deberá seleccionar el botón 

BORRAR ENTREGA. 
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En el siguiente cuadro debe confirmar que desea eliminar su entrega. 

 

6.2. FORO. 

Para responder un foro, primero debe seleccionarlo. 

 

A continuación, visualizará los debates activos en el foro seleccionado. 
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Luego de seleccionar el debate deseado, se mostrará la siguiente pantalla. 

 

Para responder el debate, debe seleccionar el botón RESPONDER ubicado en la parte 

inferior. 
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Seguidamente se desplegará un cuadro en donde podrá ingresar su respuesta. 

 

Para enviar su respuesta, seleccionar el botón ENVIAR AL FORO de la parte inferior. 

 

Se publicará su respuesta y podra visualizarla. Además tendrá opciones adicionales 

dependiendo de su necesidad. 
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6.3. CUESTIONARIO. 

Los cuestionarios pueden ser usados por sus docentes para elaborar examenes, los cuales 

pueden ser corregidos automáticamente o manualmente. Dentro de los cuestionarios se 

podrá encontrar con preguntas de opción múltiple, de emparejamiento, verdadero o falso, 

respuesta corta o numérica. 

Para acceder a un cuestionario debe seleccionarlo en la sección correspondiente del curso. 

 

A continuación, visualizará los detalles del cuestionario. 
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Para comenzar a desarrollar el cuestionario deberá seleccionar el botón INTENTO DE 

CUESTIONARIO. 

 

Leer detenidamente el siguiente cuadro y seleccionar COMENZAR INTENTO para iniciar el 

cuestionario. 
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Seguidamente comenzará el desarrollo del cuestionario. Tener en cuenta que los 

cuestionarios tienen tiempo límite, una vez terminado, su avance será enviado 

automáticamente. 

 

(1) Número de pregunta. 

(2) Contenido de la pregunta. 

(3) Tiempo restante para desarrollo de cuestionario. 

(4) Navegar a traves de las preguntas del cuestionario. 

Luego de ingresar su respuesta, seleccionar el botón SIGUIENTE PÁGINA. 

 

(1) (2) 

(3) 

(4) 
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Repetir las indicaciones para cada pregunta. Cuando llegue al final del cuestionario debe 

seleccionar TERMINAR INTENTO. 

 

 

 

Sera redireccionado al resumen del cuestionario. Seleccionar VOLVER AL INTENTO si 

desea realizar algún cambio en sus respuestas, o ENVIAR TODO Y TERMINAR si quiere 

enviar sus respuestas y terminar el cuestionario. 
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Al termino del cuestionario podrá ver el puntaje obtenido si su docente así lo permite. 
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RECOMENDACIÓN FINAL 

Esta guía ha sido elaborada con el propósito de facilitar el uso del aula virtual institucional por 

parte de los alumnos de nuestra universidad, proporcionando una orientación clara, práctica 

y accesible sobre las funcionalidades más relevantes para la gestión académica en entornos 

digitales. Confiamos en que este recurso contribuya significativamente a enriquecer la 

experiencia estudiantil y a fortalecer los procesos de aprendizaje en el contexto virtual. 

Invitamos a todos los usuarios a explorar de manera constante las herramientas disponibles 

en la plataforma Moodle y a mantenerse informados sobre las mejoras y actualizaciones que 

se implementen. El entorno digital está en evolución permanente, y su uso efectivo requiere 

una actitud abierta al aprendizaje continuo y a la innovación pedagógica. 

Ante cualquier duda, dificultad técnica o requerimiento adicional, la Unidad de Desarrollo de 

Sistemas está a su disposición para brindar el soporte necesario y acompañar el proceso de 

adaptación tecnológica. 

Agradecemos su compromiso con la calidad educativa y su disposición para integrar las 

nuevas tecnologías en su práctica docente, contribuyendo así al desarrollo de una universidad 

más moderna, inclusiva y orientada al futuro. 

GRACIAS 

 


